PRIMARIA COMUNEI PRODULESTI, PRODULESTI, DAMBOVITA

Semnat digital de
GeO I’ge George Georgescu

Catre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI Data: 2024.02.20
e ' ' ' Georgescu 5354 0200

Nr. inregistrare: 1487 / 20.02.2024

Instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI PRODULESTI, judetul DAMBOVITA, publicd anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante in
baza art. VIl din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.b) si art. VIl alin. (7)/X1/XIl din OUG 121/2023 pentru
modificarea si completarea Codului administrativ

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 115/2023, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr. 296/2023.
Data solicitatad de publicare a anuntului: 05.03.2024
[ ] Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs

Functiile publice scoase la concurs:
- Inspector, clasa |, grad debutant, COMPARTIMENT URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI -
196499

- Consilier achizitii publice, clasa |, grad debutant, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE - 196498

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
08.04.2024 10:00, primaria comunei Produlesti

Perioada de depunere a dosarelor 05.03.2024 - 25.03.2024

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

Conditii lui

Pentru Inspector - 196499 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT URBANISM SI AMENAJAREA
TERITORIULUI

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,
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Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
Arhitectura, urbanism sau constructii

Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare
cu tematica Autorizarea executarii lucrarilor de constructii,Concesionarea terenurilor pentru constructii

Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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6. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile
ulterioare
cu tematica Atributii ale administratiei publice,Certificatul de urbanism,
7. Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea normei metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructji
cu tematica Capitolul lll Procedura de autorizare
8. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea normei metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001 privind
amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare a documentatiilor de urbanism
cu tematica Capitolul Il Documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1.Analizeaza problemele de urbanism (amplasare locuinte, investitii private, edilitar gospodaresti, drumuri), iar
acolo unde constata nereguli propune masuri, conform legii;

2 Urmareste disciplina in constructii pe raza unitatii administrative-teritoriale;

3. Verifica si analizeaza documentatiile si avizele depuse de catre beneficiari pentru obtinerea certificatului de
urbanism si autorizatiile de constructii (desfiintare), pentru obiectivele din competenta primariei, conform art.
4 lit.d) din Legea nr.50 din 1991 si raspunde de intocmirea lor;

4 Intocmeste documentele necesare pentru eliberarea certificatului de urbanism si autorizatiilor de
construire(desfiintare), le verifica si le prezinta pentru aprobare si semnare;

5.Asigura evidenta autorizatiilor de constructii(desfiintare) si a certificatelor de urbanism prin instituirea
Registrului autorizatiilor de construire si a Registrului de certificate de urbanism;

6.Controleaza in teritoriu modul de aplicare in executie a prevederilor din autorizatiile de constructii emise de
primarie si anexa la autorizatii informand conducerea institutiei si propunand masurile prevazute in legislatia
in vogoare, in cazul nerespectarii lor;

7.Asigura secretariatul tehnic al comisiei locale de urbanism si amenajarea teritoriului;

8.Raspunde rezolvarea in termen a scrisorilor, sesizarilor si reclamatiilor pe linie de urbanism ce i-au fost
repartizate spre solutionare si respecta prevederile legale privind petitiile;

9.Intocmeste si supune spre aprobare documentatiile de urbanism in vederea concesionarii terenurilor
apartinand domeniului public si privat al comunei;

10.Urmareste comportarea in timp si buna functionare a constructiilor si dotarilor tehnico-edilitare aflate in
patrimoniul comunei face propuneri pentru obtinerea fondurilor necesare pentru executarea lucrarilor de
intretinere, reparatii curente, reparatii capitale, conform normelor in vigoare;

11.Intocmeste note de control, aplica si intocmeste procese-verbale de contraventie pentru nereguli in
domeniul urbanismului constatate pe teritoriul unitatii administrativ-teritoriale, tine evidenta controlului
efectuat si a stadiului de executie a constructiilor de pe teritoriului comunei.

12.Inainteaza procese-verbale de constatare a contraventiilor incheiate, catre primarul unitatii administrativ-
teritoriale in vederea aplicarii sanctiunii, potrivit Legii 50/1991R.

13.Tine registrul de evidenta a proceselor-verbale de contraventie intocmite conform Legii 50/1 991 privind
autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

14 Prezinta si realizeaza in termen lucrarile transmise conform atributiilor;

15.Efectueaza serviciul de permanenta si activitatea de relatii cu publicul conform graficelor lunare;

16. Intocmeste Planuri de amplasament in vederea emiterii titlurilor de proprietate,

17 Asigura arhivarea anuala a tuturor documentelor din cadrul compartimentului si aflate in competenta, pe
care le preda pe baza de proces-verbal responsabilului cu arhiva conform prevederolor legale;

18.Pastreaza secretul de serviciu in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

19.Anunta in termenul prevazut de lege situatiile de incompatibilitate ivite in exercitarea atributiilor functiei
publice;

20.Indeplineste si alte atributiuni incredintate de catre primar.

Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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- 196498 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte
economice (Ramura de stiinta), Stiinte juridice (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)
Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor

teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul | ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partji a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice arganizatoare a concursului.
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5. Legea 98/2016privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea 98/2016privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare-integral
6. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica a acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica a acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare-integral
7. LEGE nr. 100 din 19 mai 2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii
cu tematica Capitolul Ill Reguli de participare la procedura de atribuire

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1.Colaboreaza la elaborarea documentatiei de atribuire sau, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, in baza solicitarilor scrise ale compartimentelor;

2. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice;

3. Urmareste aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

4. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

5. Urmareste derularea procedurilor de achizitii publice prin Sistemul Electronic de Achizitji Publice, in
conditiile prevazute de lege;

6. Pune in executare legile si celelalte acte normative in legatura cu procedurile de achizitii publice;

7. Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte.

8. Verifica si transmite spre avizare continutul documentatiilor tehnico-economice pentru lucrarile de reparatii
curente la mijloacele fixe (cladiri, utilaje, autoturisme, etc) din cadrul Primariei comunei Produlesti;

9, Elaboreaza raspunsuri la adresele repartizate, pe care le prezinta primarului pentru semnare;

10.Asigura confidentjalitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile unor documentatii prevazute in acte
normative;

11. Participa in sedintele Consiliului Local al Comunei Produlesti, in care se dezbat proiecte de hotarare care
privesc activitatea specifica a achizitiilor publice;

12. Colaboreaza la elaborarea documentatjilor de dezvoltare strategica locala: strategii de dezvoltare
economico-social3, strategiei anuale, a unitatii administrativ-teritoriale , pe perioade de timp determinate.
13. Intocmeste memoriile justificative privind realizarea unor obiective investitionale si inaintarea acestora
institutiilor competente, spre solutionare.

14. |dentifica posibilitatile de finantare si oportunitatile de dezvoltare locala pe domenii/programe, de interes
pentru autoritatea publica locala.

15. Intocmeste referatele de aprobare a necesitatii contractarii serviciilor de consultanta specializata in
domeniul accesarii fondurilor europene.

16. Initierea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica-servicii de proiectare privind
elaborarea documentatiilor tehnico-economice

17.Initiaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica-servicii, furnizare sau lucrari (dupa caz) in
cadrul implementarii proiectelor care au beneficiat de finantare.

18.Participa, in calitate de membru, in Comisia de evaluare a ofertelor la procedurile de atribuire a contractelor
de achizitie publica, derulate in cadrul proiectelor investitionale.

19.Participa, in calitate de membru, in Comisiile de receptie la terminarea si finalizarea lucrarilor executate in
cadrul proiectelor care au beneficiat de finantare nerambursabila.

20.Centralizeaza referatele de necesitate realizand astfel identificarea necesitatilor obiective,

21.Participa la intocmirea planului de achizitii pentru bunuri, servicii sau lucrari, si il prezinta spre aprobare
Primarului comunei;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,
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22 Urmareste actualizarea permanenta a planului de achizitji; Colaboreaza la elaborarea documentelor
aferente derularii procedurii de achizitie publica (calendar, raport de evaluare, comunicari catre ofertanti,
solicitari de clarificari si raspunsuri la clarificari,etc.);

23.Asigura contractarea serviciilor si a lucrarilor necesare bunei functionari a Primariei;

24 ldentifica anunturile publicate pe website-urile oficiale (SEAP) privitoare la contractele de achizitii publice;
25 Selecteazi modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau, dupa caz, prin
utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire: licitatia deschisa, restransa, cererea de oferte, concursul de
solutii;

26.Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalitatii stabilite de
legislatia in vigoare;

27 Asigura confidentjalitatea asupra activitatilor desfasurate si a lucrarilor realizate;

28.Se preocupa permanent de cunoasterea, insusirea si aplicarea modificarilor legislative in domeniul de
activitate conform fisei postului;

29 Elaboreaza/actualizeaza procedurile operationale aferente activitatii prevazute in fisa postului;
30.indeplineste si alte atributji stabilite prin lege sau prin alte acte normative, precum si cele care deriva din
actele administrative emise de primarul comunei.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncé si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demaririi etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza
unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a
diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea

Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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sau institutia publica competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectje, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la
art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel téarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Persoane de contact:
Dinca, Aurelia, secretar, 0769022187, 0245243643, primaria.produlesti@yahoo.com

Functie (Conducator institutie): Primar
Nume Prenume: Georgescu George

Semnatura
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Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau instituiiei publice organizatoare a concursului.
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